	Checkliste Zielformulierung

	Projekt/Arbeitspaket:

	 Ziele schriftlich fixieren/dokumentieren
 Zielkonflikte auflösen/vermeiden
 Ziele realistisch formulieren
 Ziele lösungsneutral formulieren
 Ziele verständlich und klar formulieren
 Überprüfbarkeit der Ziele

	Sachziele:
Was soll geplant werden? Was soll erreicht werden? Welche Funktionen sollen erfüllt werden? Welche Qualität ist zu erreichen?










	Kostenziel:
Was darf das Projekt insgesamt kosten? Was dürfen die einzelnen Arbeitspakete kosten?











	Terminziel:
Bis wann soll was erreicht werden?













